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Three notes that cover most weeks

Fill in the blanks, keep the note short, and send it the same day. A short note sent now beats a perfect note sent
next week.

1. Welcome and check-in
Dear ____________________ family,

I am glad to have ____________________ in our class. One thing I have already noticed is
________________________________________. In the next two weeks we will be working on
________________________________________. The best way to reach me is ____________________.
Please tell me one thing that helps your child learn well:
________________________________________.

Thank you, ____________________

2. Good news - send these often
Dear ____________________ family,

I wanted you to hear some good news from school. Today ____________________
____________________________________________________________. I was proud because
________________________________________. Please celebrate this at home - it was earned.

Thank you, ____________________

3. A concern, with a plan
Dear ____________________ family,

I am writing because I care about ____________________ and I have noticed
________________________________________. At school, we are going to try
________________________________________. At home, it would help if you could
________________________________________. Can we check in again on ____________________ to
see how it is going?

Thank you for working with me, ____________________
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Las mismas tres notas, en español
Complete los espacios en blanco, mantenga la nota breve y envíela el mismo día.

1. Bienvenida y primer contacto
Estimada familia de ____________________:

Me alegra tener a ____________________ en nuestra clase. Algo que ya he notado es
________________________________________. En las próximas dos semanas trabajaremos en
________________________________________. La mejor manera de comunicarse conmigo es
____________________. Por favor, cuénteme una cosa que ayuda a su hijo o hija a aprender bien:
________________________________________.

Gracias, ____________________

2. Buenas noticias - envíelas seguido
Estimada familia de ____________________:

Quería compartir una buena noticia de la escuela. Hoy ____________________
____________________________________________________________. Me llenó de orgullo porque
________________________________________. Por favor, celébrenlo en casa - se lo ha ganado.

Gracias, ____________________

3. Una preocupación, con un plan
Estimada familia de ____________________:

Le escribo porque me importa ____________________ y he notado
________________________________________. En la escuela, vamos a intentar
________________________________________. En casa, ayudaría mucho si usted pudiera
________________________________________. ¿Podemos volver a hablar el ____________________
para ver cómo va?

Gracias por trabajar conmigo, ____________________

Estas tres notas dicen lo mismo que las versiones en inglés de la página 9, en el mismo orden. Envíe la versión que cada familia
lea con más facilidad, o envíe ambas juntas.
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